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TOPICOS DO TREINAMENTO DO PORTAL AMPAR - 2017

1. PORTAL AMPAR
a. Viséo Geral da nova versédo do PORTAL AMPAR
2. TRANSPARENCIA
a. CONTABILIDADE - Contabilistas (1-CON)
i. Envio de Dados SAGRES para o PORTAL AMPAR (xml — zip)
b. RELATORIOS FISCAIS (pdf-zip) - Contabilistas (1-CON)
c. PLANEJAMENTO MUNICIPAL (pdf - zip) - Contabilistas (1-CON)
i. Envio de Dados automaticamente pelo PORTAL
d. FOLHA DE PAGAMENTO — Gestéo Pessoal (2-GES)
i. Envio de Dados SAGRES-FOLHA para o PORTAL AMPAR (txt — zip)
ii. Disponibilizacdo do CONTRA-CHEQUE ON LINE (txt - zip)
LICITAGAO (dados) — Comiss&o Permanente (3-CPL)
f. CONTRATOS (dados) — Comissdo Permanente - (3-CPL)
i. Envio de Dados automaticamente pelo PORTAL
3. COMUNICAGAO
a. PUBLICACAO DE NOTICIAS (texto-fotos) — Assessoria Comunicagdo (4-ASS)
b. PUBLICAGAO DE VIDEOS (texto-fotos) — Assessoria Comunicagdo (4-ASS)
i. Envio de Publicacdo automaticamente pelo PORTAL
ii. Status de LIBERACAO (sim/n&o) para PUBLICACAO
4. PREFEITURAS MUNICIPAIS
a. Atualizacdo de dados das PREFEITURAS (5-ADM)
i. Digitacdo de Dados
5. PREFEITOS — VICE PREFEITOS — CONJUGES
a. Atualizar dados dos(as) PREFEITOS(A) (cdnjuges) (5-ADM)
b. Atualizar dados dos(as) VICE-PREFEITO(A) (conjuges) (5-ADM)
i. Digitacdo de Dados
6. SECRETARIAS
a. Atualizacdo de dados da SECRETARIA(5-ADM)
b. Atualizacio de dados do(a) SECRETARIO(A) (5-ADM)
i. Digitacdo de Dados
7. ENDERECAMENTO POSTAL
a. Etiquetas (carta-adesiva) (1-CON)
i. Impressos
8. FINANCEIRO
a. RECIBO Individual (1-CON)
b. RECIBO Selecionado(1-CON)
c. RECIBO Todos(1-CON)
d. Coeficientes e valores(1-CON)
i. Impressos
9. CONTRA-CHEQUE ON LINE
a. Acesso em cada MUNICIPIO pelo LINK do PORTAL AMPAR(2-GES)
b. Senhaindividual para todos os SERVIDORES(2-GES)
c. Listagem de todos os CONTRA-CHEQUES de cada SAERVIDOR ON-LINE(2-GES)
i. Impresso
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ROTEIRO POR ATIVIDADE DOS USUARIOS DO PORTAL AMPAR-2017

1. CONTABILIDADE
a. Transparéncia
i. CONTABIL (xml - zip)
ii. RELATORIOS CONTABEIS (pdf — zip)
iii. PLANEJAMENTO MUNICIPAL  (pdf —zip)
b. Financeiro de Mensalidades
i. RECIBOS FINANCEIROS (A4-papel)
c. Acesso ao PORTAL AMPAR
i. CADASTRO DE SENHA
2. GESTAO PESSOAL
a. Transparéncia
i. FOLHA DE PAGAMENTO (txt - zip)
ii. Disponibilizacdo do CONTRA-CHEQUE ON LINE (espELHO)
3. CPL
a. Transparéncia
i. PROCESSOS LICITATORIOS (realizados na CPL)
ii. CONTRATOS (dados da licitagéo)
4. ASSESSORIA DE COMUNICACAO
a. Comunicagéo
i. NOTICIAS DE EVENTOS E REALIZAGOES OFICIAIS (status)
ii. VIDEOS DE EVENTOS E REALIZACOES OFICIAIS (status)
5. ADMINISTRACAO
a. Prefeituras
i. Atualizacdo de dados CADASTRAIS DA PREFEITURA
ii. Atualizacdo de dados CADASTRAIS DOS GESTORES
1. Prefeito —cbnjuge
2. Vice —cbnjuge
b. Secretarias
i. Cadastro de dados das SECRETARIAS
ii. Cadastro de dados dos GESTORES
6. AMPAR - OPERACAO
a. Enderegamento Postal
i. ETIQUETAS (carta-adesivo — 20 pp)
b. Cadastro de USUARIOS
i. SENHA PARA ACESSO para operacionaliza¢cdo do PORTAL
7. MUNICIPIOS - SERVIDORES
a. Contracheque ON — LINE para SERVIDORES dos municipios associados AMPAR
b. Senha de acesso para impressdo dos CONTRA-CHEQUES on-line
i. Listagem por MES e ANO
ii. Impresso on-line.
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